ROTEIRO DEINSTRUCOES PARA ESTAGIO SUPERVISIONADOQ

Para obter o registro de estagio obrigatério, condicdo para o recebimento do titulo de Técnico em
Transacdes Imobiliarias - TTI ou do estagio profissionalizante, opcional no caso de Curso Superior de Ciéncias
Imobiliarias/Gestéo de Negdcios Imobiliarios, ambos regulamentados pela Resolugcdo COFECI n® 1.127/2009,
cuja leitura é obrigatéria pelo(a) estudante a fim de se inteirar de todos os seus direitos e obrigacfes, se faz
necessario seja ele concedido por uma pessoa inscrita no Conselho, fisica ou juridica, que esteja com sua
inscricdo regular e em dia com suas obriga¢cfes perante o Conselho, a qual inclusive cabe arcar com o
recolhimento das taxas devidas, mediante supervisdo de um(a) corretor(a) de imdveis, que passa assim a
assumir a responsabilidade pela conduta do estagiario durante o tempo de duracao do estagio.

a) Imprimir, preencher e assinar o “requerimento”, selecionando a opgdo para 0 caso de se tratar de
concessao por pessoa fisica (doc. 02k) ou pessoa juridica (doc. 03Kk);

b) Imprimir o “termo de concessdo” a ser preenchido e assinado pelo(a) concedente e respectivo(a)
supervisor(a) do estagio, selecionando a opcdo para o caso de se tratar de pessoa fisica (04k) ou
pessoa juridica (05k);

¢) Imprimir, preencher e assinar o ‘termo de ciéncia” (doc. 06k) para recebimento da carteira de
estagiério(a);

d) Imprimir o “campo para digitalizagdo” (doc. 07k), nele apondo a assinatura, a digital do polegar direito
e uma fotografia 3x4 colorida, recente, de frente e em trajes formais, sendo homens com camisa
social e gravata e mulheres com trajes sociais;

e) Imprimir e assinar a declaracdo de e-mail (doc. 08k);

f) Imprimir e assinar o(s) pedido(s) de certiddo(bes) de regularidade:
| - do(a) concedente e supervisor(a) do estagio no caso de pessoa fisica (doc. 09k); e
Il - no caso de ser concedente uma pessoa juridica, da prépria pessoa juridica (doc. 10k), de seu(a)

responsavel técnico(a) (doc. 11k), e do(a) supervisor(a) do estagio, caso seja pessoa distinta de
seu(a) responséavel técnico(a) (doc. 12k).

DOCUMENTACOES NECESSARIAS

a) copia autenticada ou simples com apresentagdo dos originais da cédula de identidade (RG) e do cartdo
do CPF,

b) declaracao original ou cépia autenticada expedida pela instituicdo de ensino reconhecida pelos 6rgdos
educacionais competentes de que o requerente esteja matriculado em curso de TTIl ou Superior em
Ciéncias Imobiliarias, bem como a sua atual situacdo de aprendizado, devendo constar a data de inicio
e a data de prevista para o termino do curso,

c) certificado de conclusédo do ensino médio, ou de declaracdo fornecida pela escola comprovando estar

OBS: pao serdo aceitas declaractes de cursos preparatérios. ndo comprova o solicitado:

d) Em caso de alteracdo de nome devera apresentar certiddo de casamento contendo as devidas
averbacdes, em caso de separacdo e/ou divércio.

e) Copia autenticada ou simples com apresentagcdo do original do comprovante de residéncia, em nome
do(a) requerente;

f) Guias comprovando o recolhimento das taxas devidas, com cépia autenticada ou simples com

apresentacao dos originais

(DOC. 01K) I



OBOERVACOES

Qualquer portador podera, em nome do(a) requerente dar entrada no pedido de registro do
estagio. Porém, o recebimento da carteira de estagiario(a) sé podera ser feito pelo(a) préprio(a)
requerente, através da assinatura do respectivo “Termo de Compromisso” (doc. 13k). No caso do
requerimento e declaragBes serem assinados por procurador, devera ser apresentado o
competente instrumento de mandato, com firma reconhecida, ou a assinatura devera ser idéntica
a que consta em nosso sistema.

A sede nédo recepciona processos de inscricdo de estagio. O protocolo do requerimento podera
ser efetuado em qualquer uma de nossas unidades com agendamento, acessando o
Nosso site www.crecisp.gov.br

IMPORTANTE

O registro de estégio tera validade de seis (6) meses, renovavel por menor ou igual periodo, limitado
a um ano, para o curso de Técnico em Transac¢8es Imobiliarias;

Doze (12) meses, renovavel por menor ou igual periodo, limitado a dois (2) anos, para 0s cursos
Superior de Ciéncias Imobilidrias e de Gestdo de Negdcios Imobiliarios.

Desde que atendidas as formalidades exigidas para esse fim, de acordo com o roteiro de instru¢des
disponibilizado nessa mesma janela (doc. 14k).

Eventuais duvidas poderdo ser esclarecidas através do endereco eletronico
secretaria@crecisp.gov.br.

PARA SER ATENDIDO SEM FILAS, REALIZE O AGENDAMENTO NO LINK:
https://www.crecisp.gov.br/arearestrita/agendamento



https://www.crecisp.gov.br/arearestrita/agendamento

