INSTRUCQES PARAALTERACAQ DE DADQS CADASTRAID

Nenhuma modificacédo é procedida nos registros do Conselho, sem que haja a apresentacao do
respectivo instrumento de Alteracdo Contratual ou de Assembleias no caso de Sociedade por
Acdes — S/A

Ha obrigatoriedade de inclusdo de clausulas/paragrafo, que variam de acordo com a
modalidade/natureza juridica da empresa.

e SOCIEDADE COMUM - 02 sécios ou mais (Sociedade Empresaria - registro na
JUCESP ou Sociedade Simples - Registro em Cartorio).

Na Alteragdo Contratual deverdo constar as clausulas imprescindiveis para o CRECI/SP,
referente ao responsavel técnico, apos a Consolidacao.

Para que uma pessoa juridica venha a averbar novo instrumento junto a este Conselho, se faz
necessario a manutencdo de um(a) corretor(a) de imdveis na condicdo de responsavel
técnico(a). Quando o(a) responsavel técnico(a) for um(a) dos(as) socios(as), a alteracdo
contratual devera conter a clausula de administracdo e de previsdo de eventual
falecimento/retirada, conforme textos que sequem:

“A administracao e a representacido da sociedade, em Juizo ou fora dele,
sera exercida de forma isolada pelo responsavel técnico, corretor de
imoveis... (nome do(a) profissional e n® da inscri¢do) ........ , podendo esta
ser exercida também por ele em conjunto com um ou com os demais téo
somente nos negoécios que digam respeito a sociedade, sendo-lhes
vedado o seu uso para fins estranhos, tais como endossos e avais de
favor, cartas de fianca e outros documentos analogos, ficando
responsavel individualmente pelos compromissos assim assumidos, o
sécio que a eles tiver dado causa”.

“Sevieraocorrer o falecimento ou aretirada do sécio responsavel técnico,
obriga(m)-se o(s) soOcios(s) remanescente(s) a apresentar junto ao
Conselho Regional deCorretores de Imoveis da 2a. Regido - CRECI/SP, no
prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar do falecimento ou do
desligamento, novo responsavel técnico”.

Obs. Caso exista na alteracdo contratual, clausula na gqual sejaprevista a nomeacao de
procurador(es), devera constar como complemento desta, “Paragrafo” com o sequinte texto:

“Outrossim, nao podera o(a) responsavel técnico(a) outorgarprocuracdes
a terceiros - nele incluidos quaisquer dos sécios - para a pratica de atos
reservados ao corretor de imoéveis.”



. . . ~ .
Em atendimento aos artigos 1.012 e 1.060 do Novo Cdédigo Civil Brasileiro é permitido que o(a)
responsavel técnico(a) seja nomeado(a), podendo a nomeacao constar no prorio Instrumento
Contratual ou através de instrumento em separado (Termo de Posse), devidamente averbado.

Nesse caso, a alteragdo contratual ou o instrumento em separado devera conter as clausulas de
administragdo, falecimento/retirada do(a) responsavel técnico (a), bem como o paragrafo de
procuracéo, conforme modelos abaixo:

“A administracao e a representagao da sociedade no que diz respeito aos
negoécios imobiliarios, em Juizo ou foradele, serdexercidade formaisolada
pelo responsavel técnico nomeado, corretor de imdveis... (nome do(a)
profissional e n° da inscricao) ........ ,, podendo esta ser exercida também
por ele em conjunto com um ou com osdemais sécios ou diretores”.

“Se vier a ocorrer o falecimento ou a retirada do responséavel técnico,
obriga(m)-se o(s) so6cio(s) a apresentar junto ao Conselho Regional de
Corretores de Imoéveis da 2a. Regido — CRECI/SP, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar do falecimento ou do desligamento, novo
responsavel técnico”.

“Outrossim, nao podera o(a) responsavel técnico(a) outorgarprocuracdes
a terceiros - nele incluidos quaisquer dos sdciospara a pratica de atos
reservados ao corretor de imoveis.”

e SOCIEDADE UNIPESSOAL-composta somente por 01 titular (Empresaria
reqgistro na JUCESP ou_Simples - Reqgistro em Cartério)

Caso a empresa venha a alterar seu tipo juridico de Sociedade Comum ou Empresario Individual
para SOCIEDADE UNIPESSOAL, se faz necessario que o(a) titular seja corretor(a) de imoveis,
devendo o Instrumento de Transformacdo conter somente clausula conforme texto que segue:

“Nao podera o(a) titular da empresa outorgar procuragoes a terceiros para
a pratica de atos reservados ao corretor de imoéveis”.

e EMPRESARIO INDIVIDUAL -composta somente por 01 titular
(registro somente na JUCESP)

Caso a empresa venha a alterar seu tipo juridico de Sociedade Comum ou Sociedade Unipessoal
para EMPRESARIO INDIVIDUAL, se faz necessario que o(a) titular seja corretor(a) de iméveis,
devendo apresentar o Instrumento de Transformacéo.



DOCUMENTOS NECESSARIOS

Para proceder a Alteracéo Contratual, o requerente devera enviar a documentacéo digitalmente
através do e-mail (juridica.secretaria@crecisp.gov.br) constando o assunto: ALTERACAO

CONTRATUAL DIGITAL e os documentos enviados como anexo, conforme relacionados

a sequir:

1.

Requerimento preenchido e assinado, digitalizado em PDF. Ressaltando que em caso de
alteracao de responsavel técnico, o requerimento deve ser assinado pelo corretor que
esta se retirando; bem como em caso de alteracéo de razao social, 0 mesmo devera ser
preenchido com a razo social antiga.

Copia digitalizada da alteracdo contratual a ser averbada, podendo esta ser emitida
através de Certidao de Inteiro Teor (empresas de natureza empresaria), devendo se
atentar nas orientacfes abaixo:

No caso de Sociedade Empreséaria Limitada/ Sociedade Empresaria Unipessoal
Limitada: Copia digitalizada da alteragdo contratual, com assinaturas dos soécios e
responsavel técnico nomeado(se for o caso) e visto do advogado (visto este, dispensado
no caso de M.E. ou E.P.P), devidamente registrado pela Junta Comercial;

No caso de Sociedade Simples Limitada/ Sociedade Simples Unipessoal Limitada:
Cépia digitalizada da alteracdo contratual com firmas reconhecidas dos sdcios e
responsavel técnico(a) nomeado(a) (se for o caso) e visto do advogado.

Cépia digitalizada do RG e CPF/MF OU documento de identificacéo civil (CNH;OAB; CIRP
etc) nos casos de admissé@o de novos sdcios, caso haja estrangeiro,copia digitalizada do
RNE;

No caso da admissdo de uma pessoa juridica: copia digitalizada do contrato social ou
da Ultima alteracdo contratual, e do CNPJ;

CNPJ digitalizado;

Caso a empresa seja enquadrada como M.E (Micro Empresa) ou E.P.P. (Empresa de
Pequeno Porte) devera apresentar copia digitalizada da Declaragdo de Enquadramento
(dispensado no caso de enquadramento no proprio instrumento).

Quando houver a alteracdo da Raz&o Social, apresentar uma cOpia digitalizada da
Certiddo de Busca Unificada expedida pelo Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
(somente no caso de sociedade simples —registro em cartério);

Pagamento da taxa administrativa, cujo boleto para seu recolhimento sera enviado por e-
mail apds andlise da documentacéo.



INSTRUCOES PARA OBTENCAQ DE CERTIDAOQ DE BUSCA UNIFICADA

(Somente Para Sociedade Simples — Registrada em cartério)

Por forca de deciséo judicial prolatada pelo Excelentissimo Senhor Doutor Juiz de Direito
KIOISTSI CHICUTA, é obrigatério anexar ao pedido de INSCRICAO PESSOA JURIDICA e
ALTERACOES CONTRATUAIS que apontem mudangasem suas razdes sociais a CERTIDAO
DE BUSCA UNIFICADA, a ser expedida pelo(s) Cartorio(s) de Registro de Pessoa Juridica,
evitando-se com isso situagGes de homonimia.

A mencionada Certiddo devera ser solicitada na (CDT) Central de Distribuicdo de Titulos e
Documentos, situada na Rua XV de Novembro n® 251 - S&o Paulo -SP, tel. 3106.1010 ou
3101.3015. Outras informac6es poderdo ser obtidas através do site www.cdtsp.com.br

Relacao de Cartéri la Capital:
. Rua Roberto Simonsen n° 106 - tel. 3104.8770;

. Rua Trés de Dezembro n° 23 - tel. 3101.5631;
. Rua XV de Novembro n° 80 - tel. 3242.3171;

. Rua Miguel Couto n° 44 - tel.3241.3171;

. Rua Tabatinguera n°® 79 - tel. 3115.5414;

. Rua Benjamin Constant n® 147 - tel. 3107.0031,
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. Rua Augusta n° 1825 - Conj. Nacional - 7° andar — tel. 3285.2177;

8. Av. Paulista n® 1499 - conj. 23 - tel.3253-0801 ou 3253.0805;
9. Av. Santo Amaro n° 5850 - tel. 5182.5770;

10. Rua da Quitanda n° 101 - tel. 3104.8434

OBSERVACOES:

v' Se a empresa for sediada fora da Capital de Sdo Paulo, a Certiddo devera ser requerida
no(s) Cartorio(s) da Comarca.

v O objeto social poderd contemplar atividades que ndo se inserem como sendo,
especificamente, da area imobilidria, desde que nédo sejam conflitantes entre si.Nesse
caso, devera ser reservado um local especifico e perfeitamente individualizado para o
atendimento do publico em relacdo aos negdécios imobiliarios, ndo s6 para impedir
eventual confusdo entre as demais atividades, mas também, para preservar a
inviolabilidade do segredo profissional.

Eventuais davidas poderdo ser esclarecidas através do endereco eletrdnico:
juridica.secretaria@crecisp.gov.br
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