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SEDE

A ANA tem sede em São Paulo!

Localizado na Avenida Nove de Julho,
3.766 Jardim Paulista - São Paulo 
CEP: 01406-000



A ANA – Associação Nacional de
Administração tem como missão
oferecer soluções integradas que
facilitem a rotina dos profissionais de
administração, síndicos e
empreendedores. 

SOBRE

Missão: Promover a excelência na prática administrativa, reunindo
profissionais e empresas do setor, oferecendo capacitação contínua,
informação de qualidade e benefícios exclusivos que façam a
diferença no dia a dia de cada associado.

Visão: Ser reconhecida como a principal referência em
representatividade e suporte ao administrador brasileiro, inspirando
novas lideranças e inovando em soluções que acompanhem a
transformação digital e social do mercado.

Valores:

Ética e Transparência
Colaboração
Desenvolvimento Contínuo
Qualidade de Vida

NOSSA MISSÃO E VALORES



SERVIÇOS
NOSSOS

Contamos com uma grande variedade de serviços para
atender ao associado com excelência. Abaixo, listamos
algumas das nossas soluções:



POSTO CAIXA AQUI 

Pensando sempre em oferecer mais praticidade, agilidade e soluções completas, a
ANA – Associação Nacional de Administradores firmou uma parceria com a Caixa
Econômica Federal, trazendo um Posto de Atendimento Caixa Aqui exclusivo dentro
da nossa sede.



PRINCIPAIS SERVIÇOS DISPONÍVEIS

Abertura e Gerenciamento de Conta

Linhas de Crédito Específicas para o Setor

Atendimento de Seguros e PrevidênciaServiços Digitais e Certificação

Consórcios Caixa

Financiamento Habitacional

Esse espaço reforça o compromisso da ANA em valorizar você, oferecendo acesso rápido e facilitado a
produtos e serviços bancários, com atendimento personalizado, sem filas e dentro da própria
associação.



GERENCIAMENTO DE CONTA
ABERTURA E 

Conta Corrente Pessoa Jurídica e Pessoa Física

Através da parceria entre a ANA e a Caixa, você pode abrir sua conta corrente com condições
exclusivas, pensadas especialmente para o setor de corretagem e administração de imóveis.

Tarifas diferenciadas

Pacotes de serviços ajustados às suas necessidades

Mais praticidade e soluções que facilitam sua gestão



ESPECÍFICAS PARA O SETOR
LINHAS DE CRÉDITO

Capital de Giro para Imobiliárias e Administradoras: Prazos e juros
competitivos para ampliar carteira, reformar imóveis para locação ou
custear despesas de marketing.

Crédito Imobiliário (FGTS, SBPE e outras modalidades): Simulações e
encaminhamento para financiamentos direcionados a clientes de
corretores – potencializando negócios.



Condições Exclusivas: Oferecer a imobiliárias parceiras e corretores
cadastrados no CRECI-SP a facilidade de encaminhar compradores
diretamente ao posto, com atendimento humano especializado.

Simulações Imediatas: Permite ao corretor entregar ao cliente uma
análise preliminar em minutos, agregando valor nas negociações.

HABITACIONAL
FINANCIAMENTO



Cartas de Crédito para Aquisição de Imóveis e Veículos: Ideal para corretores que queiram orientar
clientes em alternativas de compra parcelada sem juros.

Emissão e Gestão de Boletos Condominiais ou de Prestadores de Serviço Imobiliário: Às imobiliárias
e condomínios administrados por corretores, garantindo pontualidade e segurança no fluxo de caixa.

CAIXA

RECEBIMENTO

CONSÓRCIOS

SERVIÇOS DE COBRANÇA E 



PREPARANDO TALENTOS PARA O FUTURO
ANA - ESTÁGIOS 

O programa de Estágios ANA é uma iniciativa da Associação Nacional de Administração que visa
conectar estudantes ao mercado de trabalho de forma legal, segura e orientada. Atuamos como
agente integrador, facilitando o processo entre instituições de ensino, empresas e estagiários.

Promover a formação prática complementar ao ensino formal

Facilitar a inserção de jovens no mercado de trabalho

Contribuir para o desenvolvimento de profissionais mais preparados e conscientes

Apoiar empresas na construção de programas de estágio eficientes e de valor

Objetivos do Programa



Divulgação de vagas em nosso portal e canais parceiros

Triagem de candidatos conforme perfil desejado

Emissão de toda a documentação exigida por lei (termo de compromisso, plano de atividades, etc.)

Acompanhamento pedagógico e administrativo

Suporte jurídico sobre a Lei do Estágio (11.788/08)

✅ Agilidade no processo de contratação

✅ Redução de custos trabalhistas

✅ Formação de talentos alinhados à cultura organizacional

✅ Cumprimento das exigências legais

Oferecemos:

Para as Empresas

Vantagens para a empresa:



Cadastro gratuito e acesso a vagas de estágio

Suporte na elaboração de currículos e preparação para entrevistas

Acompanhamento durante o período do estágio

Certificados e encaminhamentos para novas oportunidades

✅ Experiência prática na área de formação

✅ Desenvolvimento de habilidades profissionais

✅ Maior chance de efetivação

✅ Fortalecimento da rede de contatos

Oferecemos:

Para os Estudantes

Benefícios para o estudante:



POSTO DA JUCESP
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SÃO PAULO

A ANA, em parceria com o Posto da JUCESP do SAESP (Sindicato dos Administradores do Estado de
São Paulo), oferece aos seus associados e ao público em geral acesso facilitado aos principais
serviços da Junta Comercial do Estado de São Paulo.

Abertura, alteração e baixa de empresas
Emissão de fichas cadastrais e certidões simplificadas
Protocolos e acompanhamento de processos empresariais
Análise e orientação para registros mercantis
Recebimento e envio de processos físicos e digitais
Suporte ao empreendedor e empresas de administração
Atendimento com orientação especializada, sem burocracia

Os serviços

Essa parceria reforça o compromisso da ANA em oferecer soluções completas para administradores,
síndicos, empreendedores e empresas do setor condominial, integrando em um só lugar serviços
essenciais para a formalização e manutenção de empresas.



CERTISIGN
CERTIFICAÇÃO DIGITAL COM SEGURANÇA 
A ANA, em parceria com a AR SAESP, agente de registro credenciado pela Certising, oferece aos seus
associados a comercialização de certificados digitais com condições exclusivas, mais praticidade e total
segurança.

Comercialização de certificados digitais tipo A1 e A3 (e-CPF e e-CNPJ)
Atendimento ágil e suporte especializado no processo de emissão
Valores especiais para associados da ANA
Parceria com uma das certificadoras mais reconhecidas do país – Certising
Validação presencial ou por videoconferência, conforme o tipo de certificado
Ideal para empresas de administração, síndicos profissionais, contadores e prestadores de serviços
Facilidade de pagamento e agendamento flexível

O que oferecemos

Com essa parceria, administradores, síndicos, empresas e profissionais do setor condominial têm acesso a
uma solução completa e confiável para a emissão de certificados digitais – ferramenta essencial no dia a dia
das atividades administrativas, jurídicas e contábeis.



ANA + SAÚDE
CUIDAR DA SUA SAÚDE É A NOSSA PRIORIDADE

ANA – Associação Nacional de Administradores se preocupa com o bem-estar e a qualidade de vida de seus
associados. Por isso, criamos o programa ANA Mais Saúde, que oferece acesso facilitado à contratação de
planos de saúde individuais, familiares ou empresariais, com condições exclusivas, preços diferenciados e
ampla cobertura.

Por meio de parcerias estratégicas com operadoras renomadas do mercado, a ANA atua na
comercialização de planos de saúde, proporcionando soluções que atendem às reais
necessidades de administradores, síndicos profissionais e empresas do setor condominial.



A CAMANA é uma iniciativa da Associação Nacional de Administração (ANA) voltada para a resolução
alternativa de conflitos, com foco na mediação, conciliação e arbitragem de demandas empresariais,
trabalhistas e cíveis de forma ágil, segura e com respaldo legal.

CAMANA 
CÂMARA DE MEDIAÇÃO E ARBITRAGEM DA ANA

Soluções inteligentes para conflitos empresariais e administrativos

Objetivo⚖️

Oferecer uma alternativa eficiente, menos burocrática e mais
econômica ao sistema judiciário tradicional, promovendo soluções
pacíficas, técnicas e juridicamente válidas para disputas entre
pessoas físicas e jurídicas.



CAMANA 
CÂMARA DE MEDIAÇÃO E ARBITRAGEM DA ANA

Serviços Oferecidos⚖️

Negociação assistida por especialistas para
restaurar o diálogo entre as partes e construir
soluções colaborativas.

Solução definitiva de conflitos por meio de árbitros
qualificados, com validade de sentença judicial —
rápida, sigilosa e eficaz.

Processo ágil, informal e focado no acordo
imediato, com orientação de conciliadores
preparados.

Consultoria para inserção de cláusulas de mediação
e arbitragem em contratos, garantindo segurança
jurídica e possibilidade de resolução extrajudicial.

MEDIAÇÃO ARBITRAGEM

CONCILIAÇÃO  CLÁUSULA ARBITRAL



CLUBE DE DESCONTOS
ECONOMIA PARA O SEU DIA A DIA

O Clube de Desconto ANA é um programa de benefícios exclusivo para associados da Associação Nacional de
Administração. O programa oferece descontos em uma ampla variedade de produtos e serviços, incluindo:

Educação: Cursos de graduação, pós-graduação e extensão.

Viagens: Passagens aéreas, hospedagem, aluguel de carros.

Lazer: Ingressos para eventos culturais e recreativos.

Saúde: Planos de saúde e outros serviços de saúde.

Consumo: Lojas, restaurantes, supermercados e outros

estabelecimentos comerciais.



OBRIGADO!
Agradeço a atenção dispensada e fico à disposição para sanar eventuais dúvidas.

ANA – Associação Nacional de Administração

Avenida Nove de Julho, 3.766 Jardim Paulista - São Paulo

Telefone:  (11) 2424-3480  |  (11) 2424-3470

www.associacaoana.org.br  |  suzana@associacaoana.org.br


