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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N°02/2005 — ANEXO 2

CONTEUDO PROGRAMATICO — Nivel superior e ensino médio completo

COMUNICACAO E EXPRESSAO EM LINGUA PORTUGUESA

Ortografia. Divisdo silabica. Acentuacdo grafica. Sinais graficos. Pontuacdo. Abreviaturas e siglas. Coletivos.
Aumentativos e diminutivos. Graus do substantivo e do adjetivo. Palavras sinbnimas, anténimas, parénimas e
homénimas. Emprego de algumas palavras (porque / por que / porqué / por qué - sendo / se ndo —ha/a—mau/ mal -
afim / a fim ). Classificacdo das palavras — substantivo, artigo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposicao, contragdo, conjuncdo e interjeicdo. Pronomes pessoais, demonstrativos e possessivos. Estrutura das
palavras — elementos morficos. Processo de formacdo das palavras: derivagcdo, composicdo (justaposicdo e
aglutinagao), abreviagdo ou redugao, parassintese, onomatopéia e hibridismo. Locucdes. Frase, oragido e periodo.
Vozes do verbo: Voz ativa, passiva e reflexiva. Termos da oragdo. Termos essenciais da oragao: Sujeito e predicado.
Termos acessérios da oragao. Vocativo. Periodo composto — Coordenacgao, subordinacio, oragdes reduzidas, oracoes
intercaladas ou interferentes. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe de concordancia. Sintaxe de regéncia. Sintaxe de
colocagcdo. Emprego de algumas classes de palavras. Fonema. Silaba. Acento ténico. Crase. Encontro vocalico.
Encontro consonantal. Produgcéo de sons da fala. Alfabeto fonolégico. Ortoepia. Prosédia. O significado das palavras.
Denotagéo e conotagdo. Figuras de linguagem Expressdes idiométicas. Vicios de linguagem. Fungbes da linguagem.
Versificag@o. Estilo individual-estilo de época. Interpretacao de texto. Literatura.

MATEMATICA

Conceito de numero e algarismo. Numeros reais. Numeros complexos. Numeros ordinais. Numeros fracionarios.
Razao e Proporcdo. Regra de trés simples e composta. Potenciacao e radiciacdo. Operagbes com fragdes Equacgéo de
1° grau e sistemas de equacgdes de 1° grau. Expressdes algébricas. Equagdes de 2° grau. Equagbes envolvendo
fragbes algébricas. Relagdo entre grandezas. Sistema de medidas usuais. Média aritmética, simples e ponderada.
Produtos notaveis. Porcentagem. Maximo Divisor Comum e Minimo Multiplo Comum. Progressbes (aritméticas e
geométricas). Juros simples e composto. Analise combinatéria. Probabilidade Trigonometria. Fungdes trigonométricas.
Resolucao de tridngulos. Poliedros. Geometria. Relagao entre ponto, reta e circunferéncia. Angulos. Lugar Geométrico.
Poligonos. Sélidos geométricos. Calculo de areas e volumes. Raciocinio Légico.

CONHECIMENTOS GERAIS

Histéria Geral e do Brasil. Geografia Geral e do Brasil. Ciéncias Naturais. Meio Ambiente. Ciéncia e Tecnologia.
Invencdes e Descobertas. Cultura Brasileira. Politica. Artes. Atualidades.

INFORMATICA

Conhecimentos basicos para usuéarios de Windows, Excel, Word e Internet.
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PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ASSISTENTE DE RH

ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL

Admissao. Calculo de folhas de pagamento. Célculo de férias. Célculo de rescisédo, Processos trabalhistas. Acordos
coletivos. RAIS. CAGED. GPS. Seguro Desemprego. Adicionais de insalubridade e periculosidade.

BENEFICIOS

Vale Transporte. Vale Refei¢cdo. Cesta Basica. Seguro de Vida. Assisténcia Médica e Odontolégica.

RECRUTAMENTO E SELECAO

Fontes. Elaboragéo de andncios. Entrevista.

SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
Acidente de trabalho. PPRA. PCMSO. EPI. EPC.

CARGOS E SALARIOS

Pesquisa Salarial. Tabulagao de pesquisa. Descricao de cargos.

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ASSISTENTE CONTABIL

Possuir os conhecimentos especificos das Leis abaixo:
- Lei 4.320/64 ( Lei do Orgcamento )
- Lei 8.666/93 (Lei das Licitagdes) com suas respectivas alteragdes
- Lei 6.830/80 ( Lei de Execugbes Fiscais) Divida Ativa

1 — Da Lei Orgamentaria: receitas Correntes, Receitas de Capital, Despesas Correntes e Despesas de Capital
1 — Da Proposta Orgamentaria

Conteudo e forma da Proposta Or¢gamentaria
Elaboragéo da Proposta Orgamentaria

Previsdes Plurienais

PrevisGes Anuais

Exercicio Financeiro

Créditos adicionais

Remanejamentos e Reformulagdes Orgamentarias
Controle e execugao do Orgamento

Programa de Trabalho
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- Da Contabilidade Publica

2.1 Contabilidade Orcamentaria

2.2 Contabilidade Patrimonial

2.3 Balangos Orcamentarios

2.4 Balangos Financeiros

2.5 Balangos Patrimoniais

2.6 Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais
2.7 Divida Fundada Interna

2.8 Demonstracao da divida Flutuante
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3 —Das Prestacoes de Contas Anuais.

3.1 Conforme IN n® 12/96 e suas respectivas alteragdes, pelo Tribunal de Contas da Uniao 13/96 e 42/2001.
3.2 Relacado dos Responsaveis pelo Orgéao

3.3 Relatério minucioso da gestdo da administracéao

3.4 Quadro Comparativo da receita Orgada com a Arrecadada

3.5 Quadro Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

3.6 Balanco Financeiro

3.7 Balango Patrimonial Comparado

3.8 Demonstracao das Variagdes Patrimoniais

3.9 Demonstragédo Comprobatéria do Saldo das Contas Analiticas, referente as sintéticas demonstradas no Balango
Patrimonial.

3.10 Inventario Patrimonial

3.11 Parecer do Plenario

3.12 Declaragéo de bens e rendas nos termos da Lei ( 8.730/93)

3.13 Balancgo de Caixa

3.14 Demonstracao das Remessas de Cotas-Partes ao Federal

3.15 Conciliagdo Bancaria

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA AGENTE DE FISCALIZACAO

- Do Manual de Legislagdo COFECI
Lei 6530/78
Decreto 81871/78
Resolugéo 146/82
Resolugéo 326/92
327/92
- Regimento —
Resolucao 574/98

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA PROGRAMADOR DE WEB

HTML

» Estrutura basica: tags (comandos em HTML) « Formatacao de texto e paragrafo « Tabelas ¢ Imagens ¢ Links
» Formularios « FTP e publicagao na internet

JAVASCRIPT

e Scripts e Comentarios - Usando variaveis: String, numéricas e booleanas - Operadores matematicos, I4gicos e
relacionais - Comando if e loop — Fungées - Identificando e Evitando problemas — Matriz - Objetos, propriedades e
métodos — Eventos - Criando seus objetos e cookies - Janelas e documentos com JavaScript — Frames -
Formularios - Comunicacao com o usuario

ASP

» Estrutura cliente-servidor « Suporte a ASP - Instalagéo e configuragdes bésicas do Personal Web Server e Interagédo
do ASP com HTML -« Introducdo a POO - objetos, propriedades e métodos « Objetos ASP - Estruturas de repeticao e
decisédo * Uso de formularios HTML com ASP -« Criagao e uso de cookies < Objetos application e session * Arquivo
Global ASA - Acesso a banco de dados com ASP —instrugdes SQL e ADO
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VISUAL BASIC

» Programacéo orientada a eventos ¢ Uso de controles, propriedades e métodos ¢ Utilizacao de constantes, variaveis e
funcbes ¢ Estruturas logicas, de decisdo e comparacao e Utilizacdo de barras de menus e menus suspensos

» Estruturas compostas homogéneas ¢ Objetos * Barras de status e de ferramentas * Criagdo de formularios Splash,
About e MDI « Controles ActiveX « Criacdo de animagdes com Visual Basic « Utilizagdo de sons « Depuragéao de
programas identificagdo e corre¢do de erros) « Validacao de dados * Versdo Enterprise ¢ Introdug&o ao uso de bancos
de dados: rotinas de inser¢ao, alteracao e exclusao de registros * Geracao de arquivos executaveis e discos de
distribuicao

SQAL

* Introducdo ao programa SQL Server * Projeto, desenvolvimento e implantagdo de um banco de dados * Pesquisa,
inclusdo, excluséo e alteracdo de registros de um banco de dados * Engenharia reversa para importagéo de bases de
dados * Definigao e criagao de triggers (eventos e comandos que ativam uma fungédo automatica) e stored procedures
(procedimentos armazenados) « Geragao de resultados de pesquisas em paginas da Internet (SQL Server Web
Assistant)

» Criagéo de indices para acelerar as pesquisas e torna-las mais precisas * Comandos para criar regras de validagao
» Execugao, confirmacao, gerenciamento e cancelamento de transagdes « Funcdes

LINUX

* Edigao de arquivos de texto com o VI/VIM « Gerenciamento de pacotes ¢ Expressdes regulares « Gerenciamento de
usudrios * Variaveis de ambiente e configuragéo do Bash ¢ Inicializacdo do sistema e Runlevels « Gerenciamento de
processos e servigos ¢ Logs do sistema « Configuracdo de dispositivos de hardware « Agendamento de tarefas

* Referéncia rapida de comandos e arquivos

JAVA

e Arquitetura da linguagem - Servidores de aplicagao - Servlets container - Diferenca entre Java e JavaScript - Razdes
pelas quais as empresas estdo migrando para a tecnologia Java - Nivel de qualificagao dos profissionais que atuam
na tecnologia - Quais os perfis técnicos a serem envolvidos para montar uma equipe usando a tecnologia Java -

Como aumentar a produtividade no desenvolvimento das aplicagdes usando a tecnologia Java - Frameworks Java -
IDEs;

UML

¢ Beneficios da Orientagcao a Objetos - Analise Orientada a Objetos — Abstracdo — Encapsulamento — Objetos —
Classes — Heranca - Estudo de caso - Tipos de estruturas e relacionamentos — Cardinalidade — Associagao —
Polimorfismo - Exercicios de fixagao - Notacdo UML - Use Case - Diagrama de classe - Diagrama de objetos -
Diagrama de seqiéncia - Diagrama de colaboragéo - Estudo de caso - Modelagem de um Sistema Orientado a
Objetos - Identificacdo das Classes e dos Objetos - Identificacdo das estruturas e dos relacionamentos -
Identificagdo dos Atributos e dos Métodos

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ADVOGADO

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo: conceito e contetdo. Direitos e garantias individuais; habeas corpus, mandado de seguranga, acao
popular. Poder Legislativo. Poder Executivo. Poder Judiciario. Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal.

DIREITO ADMINISTRATIVO

Administragao direta e indireta. Autarquias. Poderes administrativos. Ato administrativo. Discricionariedade e
vinculagdo. Abuso e desvio de poder. Ato administrativo. Controle Jurisdicional. Procedimento administrativo.
Responsabilidade dos agentes pubicos. Processo administrativo disciplinar. Bens publicos. Responsabilidade pelos
atos danosos praticados por agentes publicos. Improbidade administrativa.
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DIREITO CIVIL

Das Pessoas naturais e juridicas, domicilio. Dos bens. Dos fatos juridicos: negécio juridico, licitos e ilicitos, prescrigao
e decadéncia. Obrigacdes: modalidades, transmissdo, adimplemento e extingdo, inadimplemento. Dos Contratos:
espécies. Dos titulos de crédito. Da Responsabilidade civi. Da Sociedade. Direito das coisas: posse, propriedade,
usufruto, uso, habitagdo, penhor, hipoteca. Cédigo de Defesa do Consumidor. Registros Publicos.

DIREITO IMOBILIARIO

Locacao: leis 8.009/90 e 8.245/91 e circular SUSEP 001/1992. Condominios e incorporacoes: leis 4.591/64 e
10.931/04. Loteamentos: decreto-lei 58/37 e decreto 3.079/38. Parcelamento do solo urbano: lei 6.766/79. Sistema
Financeiro: leis 4.380/64, 5.741/71, 8.004/90 e 8.692/93. Usucapido. Retificagdo de area. Registro imobiliario: leis
6.015/73, 8.935/94 e 9.492/97.

DIREITO PROCESSUAL

Principios constitucionais e gerais de processo civil. Poder Judiciario. Jurisdicdo. Competéncia. Sujeitos
processuais.A¢do e processo. Atos processuais. Formagao, suspensao e extingdo do processo. Procedimento. Peticao
inicial. Pedido. Resposta do réu. Revelia e seus efeitos. Instrugdo. Audiéncia. Sentenca e coisa julgada. Recursos.
Juizados Especiais Civeis.

DIREITO DO TRABALHO

Relacao de emprego e relagao de trabalho.

DIREITO ESPECIFICO

Lei n.2 6530 de 12 de maio de 1978 e Decreto n.? 81.871 de 29 de junho de 1.978

Cédigo de Processo Disciplinar (Resolucao COFECI 146/82) e Cédigo de Etica Profissional (Resolugao COFECI
326/92). Apuracao Administrativa, Processo Administrativo.

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ANALISTA ADMINISTRATIVO

Possuir os conhecimentos especificos das Leis abaixo:
- Lei 4.320/64 ( Lei do Orcamento )
- Lei 8.666/93 (Lei das Licitagdes) com suas respectivas alteragdes
- Lei 6.830/80 ( Lei de Execugbes Fiscais) Divida Ativa

1 — Da Lei Orgamentaria: receitas Correntes, Receitas de Capital, Despesas Correntes e Despesas de Capital
1. — Da Proposta Orcamentaria

. Conteudo e forma da Proposta Or¢gamentaria

. Elaboracao da Proposta Orcamentaria

. Previsdes Plurienais

. Previsdes Anuais

. Exercicio Financeiro

. Créditos adicionais

. Remanejamentos e Reformulagées Orgamentarias
. Controle e execugao do Orgcamento

. Programa de Trabalho
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2 - Da Contabilidade Publica

2.1 Contabilidade Orcamentaria

2.2 Contabilidade Patrimonial

2.3 Balancos Orcamentarios

2.4 Balancos Financeiros

2.5 Balangos Patrimoniais

2.6 Demonstragéo das Varia¢des Patrimoniais
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2.7 Divida Fundada Interna
2.8 Demonstracao da divida Flutuante

4 - Das Prestacoes de Contas Anuais.

5

3.1 Conforme IN n?® 12/96 e suas respectivas alteragdes, pelo Tribunal de Contas da Unido 13/96 e 42/2001.
3.2 Relacao dos Responsaveis pelo Orgéao

3.3 Relatério minucioso da gestdo da administracéao

3.4 Quadro Comparativo da receita Orgada com a Arrecadada

3.5 Quadro Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

3.6 Balango Financeiro

3.7 Balanco Patrimonial Comparado

3.8 Demonstracao das Variagdes Patrimoniais

3.9 Demonstragédo Comprobatéria do Saldo das Contas Analiticas, referente as sintéticas demonstradas no Balango
Patrimonial.

3.10 Inventario Patrimonial

3.11 Parecer do Plenario

3.12 Declaragéo de bens e rendas nos termos da Lei ( 8.730/93)

3.13 Balancgo de Caixa

3.14 Demonstracao das Remessas de Cotas-Partes ao Federal

3.15 Conciliagdo Bancaria

4 — Matematica Financeira

PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ANALISTA DE SISTEMAS
SISTEMAS OPERACIONAIS

Conceitos basicos de operacgéao e configuracdo do MS Windows XP Pro , Windows Server e Linux.

APLICATIVOS

Office (Word, Excell, Power Point e Access), Photoshop e Corel Draw.

MODELAGEM DE DADOS

Conceitos UML de modelagem de dados para desenvolvimento de sistemas.

BANCO DE DADOS

Projeto de modelagem de dados, criagao de banco de dados, tabelas, indices, chaves primérias, relacionamentos e
implantagao.

Comandos de pesquisa, inclusao, exclusao e alteragao de registros de um banco de dados;

Engenharia reversa para importagéo de bases de dados;

Definigao e criagao de triggers e stored procedures (procedimentos armazenados);

Criagéo de indices para acelerar as pesquisas e torna-las mais precisas;

Comandos para criar regras de validagao;

Execucgdo, confirmagé&o, gerenciamento e cancelamento de transacoes ;

Funcoes.

LINGUAGEM DE PROGRAMACAO
Légica de programagéo;
Conceitos sobre linguagem de programacao orientada a objeto.

FERRAMENTAS DE DESENVOLVIMENTO
Delphi, Visual Basic, Visual Studio .NET, ASP, Javascript, componentes Activex e UML.
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PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA ASSISTENTE DE CPD
SISTEMAS OPERACIONAIS

Conceitos basicos de operagdao do MS Windows XP Pro.

APLICATIVOS

Conceitos basicos para uso de Browsers para navegar e pesquisar na Internet, Office (Word, Excell, Power Point e
Access), Photoshop e Corel Draw para criagéo e tratamento de imagens.




